
Nomor : B-BA.01.00/151/2025                                   Jakarta,15 Januari 2025
Sifat : Biasa
Lampiran : 1 (satu) berkas
Hal : Sertifikasi SDM Kearsipan Tahun 2025
 
Yth.
1. Sekretaris Jenderal/Sekretaris Kementerian
2. Sekretaris Utama Lembaga Pemerintah
3. Sekretaris Daerah Provinsi
4. Sekretaris Daerah Kabupaten/Kota 
5. Direktur Utama BUMN/BUMD
di 
tempat

Berdasarkan Peraturan Kepala ANRI Nomor 6 Tahun 2016 tentang Pedoman

Sertifikasi  Jabatan Fungsional  Arsiparis dan Surat  Edaran Kepala Arsip Nasional

Republik  Indonesia  Nomor  1  Tahun 2024 tentang Uji  Kompetensi/Sertifikasi  dan

Penilaian  Kinerja  Jabatan  Fungsional  Arsiparis,  bahwa  selain  memenuhi  syarat

kinerja, Pejabat Fungsional Arsiparis (JFA) yang akan naik jabatan setingkat lebih

tinggi, alih jabatan, dan pindah jabatan ke dalam JFA harus mengikuti dan lulus uji

kompetensi. 

Sehubungan dengan ketentuan tersebut di atas, kami sampaikan informasi

sebagai berikut:

1. Arsip Nasional Republik Indonesia (ANRI) akan menyelenggarakan kegiatan uji

kompetensi  JFA dan Sertifikasi  Teknis Kearsipan bagi  SDM Kearsipan tahun

anggaran 2025, sebagaimana jadwal terlampir;

2. pendaftaran  uji  kompetensi  JFA  dan  Sertifikasi  Teknis  Kearsipan  bagi  SDM

Kearsipan tahun anggaran 2025 sebagaimana angka 1 dapat dilakukan sesuai

dengan jadwal dan melalui tautan terlampir;

3. pendaftar yang telah memenuhi persyaratan akan kami panggil untuk mengikuti

kegiatan uji  kompetensi/sertifikasi  dan pendaftar yang belum terpanggil  dapat

mendaftar kembali pada angkatan berikutnya; dan

4. persyaratan  peserta  uji  kompetensi/sertifikasi,  berpedoman  pada  Peraturan

Kepala  ANRI  Nomor  6  Tahun  2016  tentang  Pedoman  Sertifikasi  Jabatan

Fungsional  Arsiparis,  Peraturan Kepala ANRI Nomor 11 Tahun 2009 tentang

Pedoman…Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara
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Pedoman  Umum  Akreditasi  dan  Sertifikasi  Kearsipan,  Keputusan  Menteri

Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia

Nomor SKJ.10 Tahun 2022 tentang Standar Kompetensi  Jabatan Fungsional

Arsiparis dan Surat Edaran Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 1

Tahun 2024 tentang Uji  Kompetensi/Sertifikasi  dan Penilaian Kinerja Jabatan

Fungsional Arsiparis.

Demikian  kami  sampaikan,  atas  perhatian  dan  perkenan  Bapak/Ibu,  kami

sampaikan terima kasih. 

Plt. Deputi Bidang Tata Kelola Kearsipan Nasional,

${ttd}

Rini Agustiani

Tembusan:
Plt. Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara
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Lampiran I
Surat Deputi Bidang Tata Kelola Kearsipan Nasional
Nomor   : B-BA.01.00/ 151/2025
Tanggal : 15 Januari 2025

JADWAL PELAKSANAAN
SERTIFIKASI JABATAN FUNGSIONAL ARSIPARIS TAHUN 2025

SERTIFIKASI JABATAN FUNGSIONAL ARSIPARIS (RM)

NAMA KEGIATAN TANGGAL TAUTAN PENDAFTARAN KUOTA/PELAKSANAAN KETERANGAN

Sertifikasi JFA Angkatan I Tahun 2025 5 s.d. 7 Maret 2025 https://s.id/SERTIFIKASIJFAI2025 60 Peserta hybrid (umum)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 30 Januari 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 17 Februari 2025

Sertifikasi JFA Angkatan II Tahun 2025  14 s.d. 16 Mei 2025 https://s.id/SERTIFIKASIJFAII2025 60 Peserta hybrid (umum)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 9 April 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 28 April 2025

Sertifikasi JFA Angkatan III Tahun
2025

11 s.d. 13 Juni 2025 https://s.id/SERTIFIKASIJFAIII2025 60 Peserta hybrid (umum)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 2 Mei 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 28 Mei 2025

Sertifikasi JFA Angkatan IV Tahun
2025

9 s.d. 11 Juli 2025 https://s.id/SERTIFIKASIJFAIV2025 60 Peserta hybrid (umum)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 2 Juni 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 30 Juni 2025

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara
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Jenis Sertifikasi SDM Kearsipan

A. Uji Kompetensi Jabatan Fungsional Arsiparis:

1. Uji Kompetensi Kenaikan Jabatan Kategori Keterampilan:

a. Arsiparis Terampil ke Arsiparis Mahir; dan

b. Arsiparis Mahir ke Arsiparis Penyelia.

2. Uji Kompetensi Kenaikan Jabatan Kategori Keahlian:

a. Arsiparis Ahli Pertama ke Arsiparis Ahli Muda;

b. Arsiparis Ahli Muda Ke Arsiparis Ahli Madya; dan

c. Arsiparis Ahli Madya Ke Arsiparis Ahli Utama.

3.Uji Kompetensi perpindahan jabatan dari kategori keterampilan ke kategori keahlian (alih kategori):

a. Arsiparis Terampil ke Arsiparis Ahli Pertama;

b. Arsiparis Mahir ke Arsiparis Ahli Pertama; dan

c. Arsiparis Penyelia ke Arsiparis Ahli Muda.

4.Uji Kompetensi Perpindahan Jabatan dari Jabatan Lain ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis:

a. jabatan administrator ke dalam jabatan fungsional Arsiparis Ahli Madya;

b. jabatan pengawas ke dalam jabatan fungsional Arsiparis Ahli Muda;

c. jabatan pelaksana ke dalam jabatan fungsional arsiparis kategori keahlian;

d. jabatan pelaksana ke dalam jabatan fungsional arsiparis kategori keterampilan;

e. jabatan fungsional tertentu lainnya ke dalam jabatan fungsional arsiparis kategori keahlian;

f. jabatan fungsional tertentu lainnya ke dalam jabatan fungsional arsiparis kategori keterampilan.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara
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B. Uji Kompetensi Perpindahan Jabatan dari Jabatan Pimpinan Tinggi ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis Ahli Utama.

C. Sertifikasi Teknis Pengelolaan Arsip Dinamis (PAD) bagi Sumber Daya Manusia Kearsipan.

Catatan:

1. Pendaftaran melalui tautan hanya dilakukan 1 (satu) kali, dan jika terdapat kekurangan data/dokumen maka akan dihubungi oleh panitia 

ANRI;

2. Jadwal sewaktu-waktu dapat berubah;

3. Transportasi dan akomodasi peserta yang hadir Luring dibebankan kepada instansi pengusul.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara
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Lampiran II
Surat Bidang Deputi Tata Kelola Kearsipan Nasional
Nomor  : B-BA.01.00/151/2025
Tanggal : 15Januari 2025

JADWAL PELAKSANAAN
SERTIFIKASI TEKNIS PENGELOLAAN ARSIP DINAMIS TAHUN 2025

SERTIFIKASI TEKNIS PENGELOLAAN ARSIP DINAMIS (RM)

NAMA KEGIATAN TANGGAL TAUTAN PENDAFTARAN KUOTA/PELAKSANAAN KETERANGAN

Sertifikasi Teknis Pengelolaan Arsip
Dinamis Angkatan I

26 s.d. 28 Mei
2025

https://s.id/SERTIFIKASIPADI2025 60 Peserta hybrid (umum)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 8 April 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 9 Mei 2025

Sertifikasi Teknis Pengelolaan Arsip
Dinamis Angkatan II

 27 s.d. 29 Agustus
2025

https://s.id/SERTIFIKASIPADII2025 60 Peserta hybrid (umum)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 1 Juli 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 13 Agustus 2025

Catatan:

1. Pendaftaran melalui tautan hanya dilakukan 1 (satu) kali, dan jika terdapat kekurangan data/dokumen maka akan dihubungi oleh panitia ANRI;

2. Jadwal sewaktu-waktu dapat berubah;

3. Transportasi dan akomodasi peserta yang hadir Luring dibebankan kepada instansi pengusul.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara
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Lampiran III
Surat Deputi Bidang Tata Kelola Kearsipan Nasional
Nomor   : B-BA.01.00/151/2025
Tanggal  : 15 Januari 2025

JADWAL PELAKSANAAN
SERTIFIKASI SDM KEARSIPAN TAHUN 2025

SERTIFIKASI SDM KEARSIPAN PNBP LURING

NAMA KEGIATAN TANGGAL TAUTAN PENDAFTARAN KUOTA/ PELAKSANAAN KETERANGAN

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan I

Tahun 2025

12 s.d. 14 Februari
2025

https://s.id/SERTIFIKASIPNBPI2025 30 Peserta luring (umum)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 17 Januari 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 3 Februari 2025

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan II

Tahun 2025

25 s.d. 27 Februari
2025

https://s.id/SERTIFIKASIPNBPII2025 40 Peserta luring (kerja sama)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 20 Januari 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 10 Februari 2025

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan III

Tahun 2025

12 s.d. 14 Maret
2025

https://s.id/SERTIFIKASIPNBPIII2025 50 Peserta luring (umum)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 3 Februari 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 3 Maret 2025

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan IV

Tahun 2025

15 s.d. 17 April
2025

https://s.id/SERTIFIKASIPNBPIV2025 50 Peserta luring (kerja sama)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 17 Maret 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 2 April 2025

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara
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Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan V Tahun

2025

23 s.d. 25 April
2025

https://s.id/SERTIFIKASIPNBPV2025 50 Peserta luring (kerja sama)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 20 Maret 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 8 April 2025

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan VI Tahun

2025
7 s.d. 9 Mei 2025 https://s.id/SERTIFIKASIPNBPVI2025 

30 Peserta luring (kerja sama)
 Pendaftaran dibuka pada 

tanggal 9 April 2025
 Pendaftaran ditutup pada 

tanggal 28 April 2025

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan VII Tahun

2025

21 s.d. 23 Mei
2025

https://s.id/SERTIFIKASIPNBPVII2025 50 Peserta luring (umum)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 14 April 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 5 Mei 2025

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan VIII Tahun

2025
3 s.d. 5 Juni 2025 https://s.id/SERTIFIKASIPNBPVIII2025 32 Peserta luring (kerja sama)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 5 Mei 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 23 Mei 2025

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan IX Tahun

2025

18 s.d. 20 Juni
2025

https://s.id/SERTIFIKASIPNBPIX2025 50 Peserta luring (umum)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 5 Mei 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 30 Mei 2025

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan X Tahun

2025
2 s.d. 4 Juli 2025 https://s.id/SERTIFIKASIPNBPX2025 50 Peserta luring (kerja sama)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 2 Juni 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 20 Juni 2025

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara

                             8 / 14                             8 / 14



ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

-9-

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan XI Tahun

2025

16 s.d. 18 Juli
2025

https://s.id/SERTIFIKASIPNBPXI2025 50 Peserta luring (umum)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 23 Juni 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 4 Juli 2025

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan XII Tahun

2025
29 s.d 31 Juli 2025 https://s.id/SERTIFIKASIPNBPXII2025 40 Peserta luring (kerja sama)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 7 Juli 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 18 Juli 2025

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan XIII Tahun

2025

6 s.d. 8 Agustus
2025

https://s.id/SERTIFIKASIPNBPXIII2025 60 Peserta luring (umum)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 21 Juli 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 31 Juli 2025

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan XIV Tahun

2025

20 s.d. 22 Agustus
2025

https://s.id/SERTIFIKASIPNBPXIV2025 50 Peserta luring (kerja sama)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 1 Agustus 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 12 Agustus 2025

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan XV Tahun

2025

10 s.d. 12
September 2025

https://s.id/SERTIFIKASIPNBPXV2025 40 Peserta luring (kerja sama)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 13 Agustus 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 1 September 2025

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan XVI Tahun

2025

24 s.d. 26
September 2025

https://s.id/SERTIFIKASIPNBPXVI2025 58 Peserta luring (umum)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 2 September 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 12 September 2025

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara
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Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan XVII Tahun

2025

8 s.d. 10 Oktober
2025

https://s.id/SERTIFIKASIPNBPXVII2025 50 Peserta luring (kerja sama)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 15 September 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 30 September 2025

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan XVIII Tahun

2025

22 s.d. 24 Oktober
2025

https://s.id/SERTIFIKASIPNBPXVIII2025 60 Peserta luring (umum)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 1 Oktober 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 10 Oktober 2025

Sertifikasi SDM Kearsipan
PNBP Angkatan XIX Tahun

2025

29 s.d. 31 Oktober
2025

https://s.id/SERTIFIKASIPNBPXIX2025 60 Peserta luring (umum)

 Pendaftaran dibuka pada 
tanggal 13 Oktober 2025

 Pendaftaran ditutup pada 
tanggal 20 Oktober 2025

Jenis Sertifikasi SDM Kearsipan

A. Uji Kompetensi Jabatan Fungsional Arsiparis:

1. Uji Kompetensi Kenaikan Jabatan Kategori Keterampilan:

a. Arsiparis Terampil ke Arsiparis Mahir; dan

b. Arsiparis Mahir ke Arsiparis Penyelia.

2.Uji Kompetensi Kenaikan Jabatan Kategori Keahlian:

a. Arsiparis Ahli Pertama ke Arsiparis Ahli Muda;

b. Arsiparis Ahli Muda Ke Arsiparis Ahli Madya; dan

c. Arsiparis Ahli Madya Ke Arsiparis Ahli Utama.

3. Uji Kompetensi perpindahan jabatan dari kategori keterampilan ke kategori keahlian (alih kategori):

a. Arsiparis Terampil ke Arsiparis Ahli Pertama;

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara
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b. Arsiparis Mahir ke Arsiparis Ahli Pertama; dan

c. Arsiparis Penyelia ke Arsiparis Ahli Muda.

4. Uji Kompetensi Perpindahan Jabatan dari Jabatan Lain ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis:

a. jabatan administrator ke dalam jabatan fungsional Arsiparis Ahli Madya;

b. jabatan pengawas ke dalam jabatan fungsional Arsiparis Ahli Muda;

c. jabatan pelaksana ke dalam jabatan fungsional arsiparis kategori keahlian;

d. jabatan pelaksana ke dalam jabatan fungsional arsiparis kategori keterampilan;

e. jabatan fungsional tertentu lainnya ke dalam jabatan fungsional arsiparis kategori keahlian;

f. jabatan fungsional tertentu lainnya ke dalam jabatan fungsional arsiparis kategori keterampilan.

B. Uji Kompetensi Perpindahan Jabatan dari Jabatan Pimpinan Tinggi ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis Ahli Utama.

C. Sertifikasi Teknis Pengelolaan Arsip Dinamis (PAD) bagi Sumber Daya Manusia Kearsipan.

        Catatan:

1. Pendaftaran melalui tautan hanya dilakukan 1 (satu) kali, dan jika terdapat kekurangan data/dokumen maka akan dihubungi oleh panitia ANRI;

2. Jadwal sewaktu-waktu dapat berubah;

3. Sertifikasi SDM Kearsipan melalui PNBP dapat diisi oleh instansi yang telah berkoordinasi dengan ANRI; dan

4. Kuota dapat disesuaikan dengan kebutuhan usulan instansi pengusul.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara
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Lampiran IV
Surat Deputi Bidang Tata Kelola Kearsipan Nasional
Nomor    :  B-BA.01.00/151/2025
Tanggal  : 15  Januari 2025

PERSYARATAN SERTIFIKASI SDM KEARSIPAN

A. Surat usulan berasal dari unit yang memiliki fungsi di bidang kepegawaian/SDM.

B. Kualifikasi Calon Peserta Sertifikasi JFA Dalam Jenjang Jabatan:

1. Arsiparis kategori keterampilan yang akan naik jenjang jabatan setingkat lebih

tinggi:

a. tersedia peta jabatan;

b. berijazah serendah-rendahnya Diploma (D-III) bidang kearsipan atau ilmu lain

yang ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

c. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis/Pelatihan Fungsional

Kategori Keterampilan, bagi Arsiparis yang berijazah di bidang ilmu lain (non

kearsipan); 

d. telah menduduki jabatan terakhir minimal 1 (satu) tahun; 

e. angka kredit persyaratan kenaikan jabatan sudah terpenuhi; dan

f. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai Baik dalam 1 (satu) tahun

terakhir.

2. Arsiparis kategori keahlian yang akan naik jenjang jabatan setingkat lebih tinggi:

a. tersedia peta jabatan;

b. berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D-IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang

ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

c. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis/Pelatihan Fungsional

Kategori  Keahlian, bagi Arsiparis yang berijazah di  bidang ilmu lain (non

kearsipan);

d. telah menduduki jabatan terakhir minimal 1 (satu) tahun; 

e. angka kredit persyaratan kenaikan jabatan sudah terpenuhi; dan

f. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun

terakhir.

3. Arsiparis Kategori  Keterampilan yang akan pindah kategori  ke dalam jabatan

Arsiparis Kategori Keahlian:

a. tersedia peta jabatan;

b. berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D-IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang

ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis yang sudah

diakui oleh BKN;

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara
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c. telah memiliki  STTPP Diklat  Penjenjangan Arsiparis/Pelatihan Fungsional

Penjenjangan Arsiparis, bagi Arsiparis yang berijazah di bidang ilmu lain (non

kearsipan);

d. minimal telah memiliki pangkat penata muda, golongan ruang III/a; dan

e. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai Baik dalam 1 (satu) tahun

terakhir.

4. Arsiparis kategori keahlian, pengangkatan melalui jalur penyetaraan yang akan

naik jenjang jabatan setingkat lebih tinggi:

a. tersedia peta jabatan;

b. berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D-IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang

ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

c. telah menduduki jabatan terakhir minimal 1 (satu) tahun; 

d. angka kredit persyaratan kenaikan jabatan sudah terpenuhi; dan

e. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun

terakhir.

C. Pengangkatan Perpindahan Jabatan dari Jabatan Lain ke dalam Jabatan Fungsional

Arsiparis

1. Kategori Keterampilan:

a. tersedia peta jabatan;

b. berijazah serendah-rendahnya Diploma (D-III) bidang kearsipan atau ilmu lain

yang ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

c. surat pernyataan dari Unit Kepegawaian/SDM memiliki pengalaman bekerja

di bidang kearsipan minimal 2 (dua) tahun;

d. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai Baik dalam 1 (satu) tahun

terakhir; dan

e. usia paling tinggi pada saat pelaksanaan kegiatan 52 tahun 6 bulan.

2. Kategori Keahlian:

a. tersedia peta jabatan;

b. berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D-IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang

ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

c. surat pernyataan dari Unit Kepegawaian/SDM memiliki pengalaman berkerja

di bidang kearsipan minimal 2 (dua) tahun;

d. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai Baik dalam 1 (satu) tahun

terakhir;

e. usia paling tinggi pada saat pelaksanaan kegiatan 52 tahun 6 bulan untuk

yang akan menduduki  Jabatan Arsiparis  Ahli  Pertama dan Arsiparis  Ahli

Muda; dan
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f. usia paling tinggi pada saat pelaksanaan kegiatan 54 tahun 6 bulan untuk

yang akan menduduki Jabatan Arsiparis Ahli Madya.

D. Perpindahan Jabatan dari Jabatan Fungsional Tertentu Lainnya ke dalam Jabatan

Fungsional Arsiparis

1. Kategori Keterampilan 

a. tersedia peta jabatan;

b. berijazah serendah-rendahnya Diploma (D-III) bidang kearsipan atau ilmu lain

yang ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

c. surat pernyataan dari Unit Kepegawaian/SDM memiliki pengalaman bekerja

di bidang kearsipan minimal 2 (dua) tahun;

d. sedang  menduduki  jabatan  fungsional  tertentu  lainnya  Kategori

Keterampilan; dan

e. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai Baik dalam 2 (dua) tahun

terakhir.

2. Kategori Keahlian:

a. tersedia peta jabatan;

b. berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D-IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang

ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

c. surat pernyataan dari Unit Kepegawaian/SDM memiliki pengalaman bekerja

di bidang kearsipan minimal 2 (dua) tahun;

d. sedang menduduki jabatan fungsional tertentu lainnya Kategori Keahlian; dan

e. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai Baik dalam 2 (dua) tahun

terakhir.

E. Perpindahan Jabatan dari Jabatan Pimpinan Tinggi ke Arsiparis Ahli Utama

1. tersedia formasi jabatan;

2. berijazah Sarjana (S1)/Pascasarjana (S2)/ Diploma (D-IV) bidang kearsipan atau

ilmu lain yang ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

3. surat pernyataan dari Unit Kepegawaian/SDM memiliki pengalaman bekerja di

bidang kearsipan minimal 2 (dua) tahun;

4. usia paling tinggi pada saat pengusulan uji kompetensi 59 tahun; dan

5. nilai  prestasi  kinerja  sekurang-kurangnya  bernilai  Baik  dalam 2  (dua)  tahun

terakhir.

F. Kualifikasi Calon Peserta Sertifikasi SDM Kearsipan Bidang Kompetensi Pengelolaan

Arsip Dinamis:

1. merupakan SDM kearsipan; dan

2. telah habis masa berlaku Sertifikat Kompetensi Teknis PAD.
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